Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

OTAIP

Literal d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o Tipos de canales
C6mo acceder al usuarios del servicio disponibles de atencion Nimerode | .o
servicio Horario de Tempo (Describir si es para Direccién y teléfono de la presenci Unk para |Link | ludadanos/ci| £ P T
(Se describe el atencién al P ciudadania en general, oficina y dependencia que (Detallar si es por Servicio |descargar |para el |udadanas que| "
o Requisitos para la obtencién del servicio (Se & estimado de Oficinas y o A . . : ciudadanas . o
Denominacién del detalle del proceso. pblico (Detallar [ Cost personas naturales, ofrece el servicio ventanilla, oficina, brigada, | Automatiz | el senvicio | accedieron al Porcentaje de satisfaccién sobre el
No. - Descripcion del servicio > debers listar los requisitos que exige la obtencién | Procedimiento Interno que sigue el servicio respuesta 2 na ue » ) que !
senvicio que debe seguir la o los dias de la o ° | personas juridicas, ONG, U (link para ala pagina web, correo ado  [formulario [por | servicio en el " |uso del servicio
del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias, = ofrecen el servicio| (" s ) 2 G fek accedieron
el ciudadano para la semanay G Personal Médico) pagina de inicio del sitio web | electronico, chat en linea, | (Si/No) |de intemet| uitimo | 2eeTer"
obtencién del horarios) y/o descripcién manual) [ contact center, call center, servicios  ({online)|  periodo | 0 vo
servicio). teléfono institucién) (mensual)
£l usuario se presenta a la oficina, seguidamente el técnico| Direccién de .
) . estidan Lunes a viernes de eccion | Av. 5 de Agosto y Francisco
Aprobacién de | Este tramite se realiza para verificar si 1- en|ingresa el predio al mosaico para emitir un informe, luego el ) planificacion y No existe sistema que permita
: . . " P h ! u 8:00ama 12HOO | sitiene |De 24248 |Posesionarios de Arcos Web - ema au
planos por ingreso [ el predio se encuntra dentro del cantén,| Solicitud de trimite |fisico y magnético, copia de cédula del[usuario se acerca a tesoreria para pagar la aprobacion del Proyectos y Por oficina No 0 80 |evaluarla satisfaccién del usuario
al sistema catastral | previo al proceso de legalizacion osesionario lano, posterior se acerca catastro para generar la clave| Y1230 | costoHoras Terrenos Avaluos www.rioverdegob.ec telf. or la atencién
P P 9 P plano, para g 16H00 Y 062744024/062744134 P
1 catastral Catastros
¢ en|El usuario se presenta a la oficina, seguidamente el técnico Direccién de
. ) ! Lunes a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco
Aprobacién de | Subdivision de un terrenos madre y| fisico y magnético del terreno madre y el ingresa el predio al mosaico para emitir un informe, luego el| £054 2 MR BN planificacién y et No existe sistema que permita
planos por sirve para individualizar la escritura del| Solicitud de tramite | fraccionado, coia de escitura, pago de impuesto, | usuario se acerca a tesoreria para pagar la aprobacion dell ° 0o 2 (10 | # ene | e 54 Propietario del terreno Broyectosy | e telf Oficina No 1 84 [evaluar la satisfaccién del usuario
fraccionamiento | terreno desmembrado. certificado de gravamen, copia de cedulas del|plano, posterior se acerca a catastroa para generar la clave M Avaluos y 80D . por la atencién
16H00 062744024/062744134
vendedor comprador catastral Catastros
2
Lunes a viernes de . i
. Este tramite se realiza para poder| Llinea de fabrica, planos estructurales,|El usuario presenta 3 juegos de planos, el técnico revisa emite, Direccién de | AV 5 deAgostoy Francisco No existe sistema que permita
Permiso de ) ) - ’ . ‘ ¢ Ml g:00am a 12HOO | si tiene |De 24248 . eccton Arcos Web ) e .
© |llevar a cabo una construccién de| Solicitud de tamite |arquitectonicos y eléctricos, especies para permiso|un informe, el usario cancela en Tesoreria para emitir el Propietario del terreno | planificacion y Oficina No 0 17 |evaluarla satisfaccién del usuario
CONSETUCEION 1 ivienda, cerramiento u otro tipo de construccion ermiso de construccion amy 12H30a costo | Horas Proyectos wwwrioverde.gob.ec tel or la atencién
3 N P P 16H00 i 062744024/0 44134 s
) ) ) Av. 5 de Agosto y Francisco
Este tramite permite obtener los, Copia de escritura, pago de impuesto predial al ) Lunes a viernes de
° " © escritur e o €l usuario se acerca a la oficina, luego se delega a un Arcos Web No existe sistema que permita
. y parametros  de  construccion  que . |dia, Especie de linea de fabrica, certificado de no 2 " g.00ama 12HOO | sitiene |De 2448 X v
Lineas de fabricas JUI Solicitud de tamite Inspector, paso siguiente levanta un informe a la Direccién de Propietario del terreno | Direccién de |  wwuw.rioverde.gob.ec telf. Oficina No evaluar la satisfaccién del usuario
dispone regula el Municipio en el drea adeudar . certificado de gravamen y certificado de| ' oF . o ! amy12H30a | costo [Horas ; i
Planificacién Planificacién de 062744024/062744134 por la atencién
urbana riegos 16H00
4 Provecto 6 80
Av.5 de Agosto y Francisco
Trémite que sirve como requisito para Copla de escrtura o contrato de arrendamiento, Lunes 2 viernes de Direccién de Arcos Web No existe sistema que permita
Certificado de uso q quisito pi copia cédula , certificado de no adeudar, copia del | EI usuario ingresa la solicitud, se traslada a tesoreria a|8:00ama 12HOO | sitiene |De 24248 ) ) eeclon de.gob.ectelf oma e
sacar permiso de funcionamiento  de| Solicitud de tramite no adeu Propietario del negocio | planificaciony | Www.rioverde.gob.ec telf. Oficina No evaluar la satisfaccion del usuario
de suelo RUC, pago de impuesto predial al dia y certificado| cancelar el certificado de suelo y se elabora el documento.  [amy 12H30a costo | Horas 062744024/062744134 ”
negocios Proyectos porla atencién
de riesgo 16H00
5 1 66
Es el pago de un impuesto a negocios, £l usuario compra una especie en recaudacion se traslada a| U1 2 Viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco No existe sistema que permita
Emision de psga € P . 1.- Copia de cédula, copia del RUC, Certificado de| = oo h N 8:00ama 12HOO | sitiene | o § . Arcos Web ema que p §
ue va junto al permiso de| Demaneraverbal comisaria, se le ingresa los datos regresa a recaudacion para Alinstante [Propietario del negocio Comisaria Oficina No evaluar la satisfaccion del usuario
Patentes | e newcion Riesgos, Certificado del Cuerpo de Bomberos e o e ot amy 12H30a costo www.rioverde.gob.ec telf. o
6 & patente. 16H00 062744024/062744134 8 408"
Datos personales del Usuario, el nombre del negocio y la
§ i § § atos P - 80CI0 V12l 65 a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco §
Documento que permite que un negocio, 1.- Copia de cédula, Copia del RUC, Certificado de| direccién, se le entrega un codigo al usuaro para que No existe sistema que permita
Permisos de . 8:00am a 12HOO | si tiene ; Arcos Web .
ermisos pueda funcionar sin temor a ser| Solicitud de trémite |Riesgos, Certificado del Cuerpo de Bomberos y|proceda el pago en ventanilla de recaudacion, finalmenbte al instante | Propietario del negocio Comisaria Oficina No 8 494 evaluar la satisfaccion del usuario
funcionamientos. |, cionado certificado de uso de suelo regresa el trémite al departamento de Comisaria para| ™Y 1!2H302 | costo rioverde.gob.ec telf or la atencion
& 4 P 16H00 062744024/062744134 2
, mantener la copia del documento en el registro de Comisaria.
) Av.5 de Agosto y Francisco
Una vez presentada la solicitud por el ususario, se procede a| Lunes a viernes de
Permiso P2 5o mento  necesario para  poder, trasladarse al cementerio para ubicar el drea de terreno para| 8:00ama 12HOO | si tiene rcos web Oficinas de Comisaria en el No existe sistema que permita
construccién de 0 arlo P p Solicitud de tramite | 1. Copia de cédula P i P 8 Alinstante | Propietario del bien Comisaria www.rioverde.gob.ec telf. No 0 7 evaluar la satisfaccién del usuario
: . constrir lapidas y bovedas la debida construccién, se realiza el trémite correspondiente| amy12H30a | costo Municipio i
l4pidas y bovedas i ! i 062744024/062744134 por la atencion
. con el control de especie para la debida cancelacion. 16H00
Av. 5 de Agosto y Francisco
Una vez presentada la solicitude por el usuario al|Lunes aviernes de Arcos Web )
Permiso para | Documento necesario para poder] departamento de Cominaria se genera un codigo para ser| 8:00ama 12HOO | si tiene Oficinas de Comisaria en el No existe sistema que permita
P P Solicitud de tramite | 1. Copia de cédula il g 8 Alinstante |Beneficiario del servicio Comisaria www.rioverde.gob.ec telf. ) No 2 32 evaluar la satisfaccion del usuario
sepultar |sepultar un cadaver cancelado en Recaudacion para proceder con el permiso para| ~amy12H30a | costo 062744024/062744134 Municipio !
por la atencién
. sepultar. 16H00
Av.5 de Agosto y Francisco
Lunes a viernes de
Permisopara | o necesario para poder] El usuario se acerca a la oficina de comisaria para entregar la| o # R L Arcos Web Oficinas de Comisaria en el No existe sistema que permita
exhumacién de P P Solicitud de tramite | 1.- Copia de cédula documentacion solicitada de la Autoridad Competente, El|- al instante | Beneficiario del servicio Comisaria www.rioverde.gob.ec telf. No 0 5 evaluar la satisfaccion del usuario
; moviizar un cadéver de un sitio a otro el . amy 12H30a costo 062744024/062744134 | Municipio
cadaver comisario realiza el tramite respectivo. NS, por Ia atencion
10
El usuario a la Unidad de Gestion de Riesgos con los| Lunes a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco
. Documento donde se describen las » . 5 Unidad de gosta y No existe sistema que permita
Certificados de ) - . . . documentos habilitantes, se traslada al lugar para realizar la| 8:00ama 12HOO | sitiene | 24 horasa ) " Arcos Web ) . ema au )
coordenadas de un predio para sul Solicitud de tramite | Copia de cédula y pago del impuesto al dia . : Beneficiario del servicio | Gestién de Oficinas del Municipio No 3 195 |evaluar Ia satisfaccion del usuario
Riesgo e e ol o ool georeferenciacién del terreno para contactar si esté en zona| amy12H30a | costo 48 P www.rioverde.gob.ec telf. ot
" g P de riesgos o no, después se emite el certificado de riesgos. 16H00 8 062744024/062744134 P
Tarjetas para los £l usuario compra una especie en recaudacion se traslada a| UnSS 2 Viemes de Av. 5 de Agosto y Francisco No existe sistema que permita
Jetas pi Documento que sirve para sacar el X Copia de cédula, copia del RUC, certificado del " P! P! 8:00ama 12HOO | sitiene | § X Arcos Web i X ema que p
permisos de ’ ¢!l solicitud de tramite | comisaria, se le ingresa los datos regresa a recaudacion para Alinstante [Propietario del negocio Comisaria Oficinas del Municipio No 8 496 |evaluar la satisfaccion del usuario
e ento | Permiso de funcionamiento del negocio riesgo, certificado del cuerpo de bomberos concein el velor de s patente amy12H30a | costo www.rioverde.gob.ec telf. vor i atenion
- - 16H00 062744024/062744134
Es el acto para proceder al cambio de,
nombre del causante o quien en vida fue Revisar la documentacién respectiva, como son los| Lunes a viernes de Registro dela | AV-S de Agostoy Francisco
Inscripcion de  [duefio de un lote de terreno urbano y . |Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos| habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen| 8:00ama 12HOO | sitiene | de24a72 [Los o el heredero de una| oo Arcos Web ) ’ No existe porcentaje de
) ‘ ° ’ solicitud de tramite - - e RS, ’ Propiedad y Oficinas del Municipio No 2 5 e
posesion Efectiva | turistico o casa debidamente legalizado de la escritura publica vigente, copia de cédulas de quienes intervienen en el acto, el| amy12H30a | costo | horas |propiedad it www.rioverde.gob.ec telf. satisfaccién
con escritura pablica y pase a nombre de impuesto a la herencia de ser el caso, previo a la inscripcién 16H00 062744024/062744134
sus herederos
13
Es el acto de legalizacién de las personas, Revisar la documentacion respectiva, como son los
Lunes a viernes de B comprador Av. 5 de Agosto y Francisco
. que compren un lote de terreno urbano y habilitantes, impuesto predial al dia, certificado d gravamen ) Registro de la No existe sistema que permita
Inscripcion de " ) Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos| 8:00am a 12HOO | sitiene | de24a72 |propietario de un lote de ; Arcos Web . . ema qu
rural, registran su Compraventa para| Solicitud de tramite vigente, pago de alcabalas o utilidad de ser el caso, copias de Propiedad y Oficinas del Municipio No 7 445 evaluar la satisfaccién del usuario
CompraVenta . minar el trémite de legalizacion de su dela escritura pblica cédulas de quienes intervienen en el acto, previo a la| oM Y12H30a | costo | horas |terreno, urbano Mercantil wwwrioverde.gob.ec telf. or la atencién
& g - P 16H00 réstico. 062744024/062744134 P
M propiedad inscripcion.
Es la actualizacién de un lote e terreno,
- e Revisar la documnetacion respectiva, como son los| Lunes a viernes de ) Av. 5 de Agosto y Francisco )
Inscripcién  [urbano o rural, con escritura publica : P €l propietario de un lote| Registro de la No existe sistema que permita
. |Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos| habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen| 8:00ama 12HOO | Sitiene | de24a72 Arcos Web -
Actualizacion de | registrada que necesita actualizar datos| Solicitud de tramite ; : . . ° : de terreno, urbano of Propiedad y Oficias del Municipio No o 5 [evaluar la satisfaccion del usuario
e e e de Ia escritura publica vigente, copias de cédula de quien intervienen en el acto a la| amy12H30a | costo | horas |°% it www.rioverde.gob.ec telf. e
por . P inscripcion. 16H00 062744024/062744134 P
colindantes
15
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Es el acto donde el propietario tiene un|
lote de terreno urbano y rural, con
escritura piblica registrada y procede a
individualizar para si mismo un sub-lote
de terreno de su propiedad

Solicitud de trémite

Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos
de la escritura péblica

Revisar la documnetacion respectiva, como son los
habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen
vigente, copias de cédula de quiene intervienen en el acto a la
inscripcion.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas

El propietario de la
propiedad de un lote de
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe porcentaje de
satisfaccién

Providencia de adjudicacion, emitida por|
el IERAC o INDA, registrada y legalizada
en el cantén Esmeraldas, por el cantén
Rioverde, estas adjudicaciones las trae|
cada propietario, a inscribir donde
actualmente corresponde

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos
de la escritura publica

Revisar la documentacion respectiva, como son los
habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen
vigente, copias de cédula de quienes intervienen en el acto
previo a la inscripcion

De lunes a viernes
de 8:00am a
12HOO am y

12H30 2 16H00

sitiene
costo

de24a72
horas

El propietario de la
propiedad de un lote de
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

&

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencion

Es el acto donde el duefio de un lote de|
terreno, urbano o rural con escritura
publica registrada, procede a solicitar un
crédito en una entidad financiera o
Banco publico o privado o a una persona,
natural, hopotecando su propiedad.

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago del imuesto predial y tres (3)
juegos de Ia escritura piblica

Revisar la documentacién respectiva, como son los
habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen
vigente, copias de cédula de quieness intervienen en el acto
previo a la inscripcion.

De lunes a viernes.
de 8:00am a
12HOO am y

12H30 a 16H00

sitiene
costo

de24a72
horas

El propietario de la
propiedad de un lote de
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

&

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Es el acto donde el duefio de un lote de|
terreno, solicita un crédito hipotecando
su propiedad en una entidad financiera o
en banco piblico y privado o una
persona natural y hace el pago con la
respectiva cancelacion de hipoteca.

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago del imuesto predial y 2 juegos
de la escritura publica

Revisar la documentacién respectiva, como son los
habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen
vigente, copias de cédula de quienes intervienen en el acto,
pago de todos lo haberes, previo a la inscripcién

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas.

El propietario de la
propiedad de un lote de
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

8

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

El acto donde se legaliza una
adjudicacion o documentacion respectiva
de una persona o Institucion y segun e
acto se la eleva a escritura publica.

| Solicitud de trémite

Tener al dia el pago del imuesto predial y 3 juegos
de la escritura péblica

Revisar la documentacién respectiva, como son los
habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen
vigente, copias de cédula de quienes intervienen en el acto,
previo a la inscripcion.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas.

El propietario de la
propiedad de un lote de|
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

&

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencion

Procesos que se ejecutan por sentencias|
de juicios penales emitida por un Juez del
Pais a determinada persona, en proceso|
legal, seguido por la Fiscalia General del
Estado.

Solicitud de trémite

Oficio emtido por el Consejo de la Judicatura o la
Fiscalia General del Estado.

Se procede con la inscripcién

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy 12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas.

El propietario de la
propiedad de un lote de|
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencion

Acto de legalizacion emitido por la
Subsecretaria de Tierras o MAG, donde
se adjudican terrenos rurales a los
beneficiarios que han comprado la tierra
al Estado

Solicitud de trémite

Oficio emtido por la Subsecretaria de Tierra 0 MAG

Se procede con la inscripcién si no hay errores de nombres,
apellidos, etc.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas

las  personas  que|
compran tierras al
Estado

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

&

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Es la certificacion que emite el Registro|
de la Propiedad en relacion a un bien
determinado, en el que se indica si la
propiedad esta libre de todo gravamen y
limitaciones

Solicitud de tramite

Impuesto predial al dia, referencia sobre la fecha
de inscripcion de escitura publica o copia simple, si
s el propietario, si no es el propietario debe
adjuntar un documento firmado por un Abogado

Se procede con la biisqueda respectiva en los diferentes libros
de prohibicién, hipoteca, demanda, vendido, compra venta
etc., toda persona que desea saber si tiene o no un lote de
terreno a su nombre .

Lunes a viernes de
800ama 12HOO
amy12H30a
16H00

si tiene
costo

de24a72
horas

El propietario de la
propiedad de un lote de
terreno, urbano o rustico

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Certificacion que se emite, haciendo la
busqueda a nombre de la persona,
institucion publica o privada para
conocer si tiene o no registrada una
propiedad a su nombre

Solicitud de tramite

Copia de cédula

Se procede con la bisqueda respectiva en los diferentes libros
de prohibicion, hipoteca, demanda, ventas, compra venta, etc.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

sitiene
costo

de24a72
horas

Toda persona que desee|
saber si tiene o no un
lote de terreno a su
nombre

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

i

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Certificacion que se emite, con un
historial de los dltimos minimos 15 afios
de cémo fue adquirida una propiedad,
detallando, ventas y gravamenes que
existieron o existen hasta la fecha que se
solicita el historial.

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago del impuesto predial,
referencia de la fecha de inscripcion de Ia escitura
publica o copia simple, si es el propietario, si no es
el propietario debe solicitar un documento
firmado por un Abogado

Se procede con la biisqueda respectiva en los diferentes libros
de prohibicién, hipoteca, demanda, venta, compra venta etc,
el propietario o el ex propietario de la propiedad de un lote
de terreno urbano o ristico.

De lunes a viernes
de 8:00am a
12HOO am y
12H30 a 16H00

si tiene
costo

de 24H00

7 dias

El propietario de la
propiedad, de un lote de
terreno urbano o rustico.

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

4

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

s la certificacion que emie el Registro de
la Propiedad, de los actos o contratos
inscriptos en el mismo.

Solicitud de trémite

Impuesto predial al dia, referencia de la fecha de la
inscripcién de la escritura publica o copia simple

Se procede con la biisqueda respectiva en los diferentes libros
de prohibicién, hipoteca, demanda, vendido, compra venta
etc, segun la copia solicitada.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

si tiene
costo

de 12H00 a

72H00

El propietario o
expropietario  de  la
propiedad, de un lote de|
terreno urbano o rustico.

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

8

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Es el acto donde el duefio de un lote de
terreno otorga a determinada persona
para uno o mds asuntos especificos, lo
que limita la facultad del apoderado a los
asuntos expresamente contenidos en el
poder

Solicitud de tramite

Impuesto predial al dia y dos juegos de la escritura

Se revisa la firma y nombre completos del otorgante y copia
de cédula, previo a la inscripcion.

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

si tiene
costo

de 12H00 a

24H00

Toda persona a quien se
le otorgue representar al
propietario de un lote de
terreno en determinado
acto

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencion

Es el acto que disuelta la sociedad
conyugal, el conyuge mayor o sus
herederos mayores de edad, tendrén la
feaultad de renundiar los ganaciales a
que tuvieren derecho

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago de impueso predial, copia
certificada de la escritura

Se revisa la documentacion previo a la inscripcion

Lunes a viernes de
8:00ama 12HOO
amy12H30a
16H00

si tiene
costo

de 12H00 a

24H00

Persona natural
ecuatoriana,  Persona
natural extranjera que|
deseen inscribir  este
contrato que se lo realiza
antes de establecer la
liquidacion  de  la
sociedad conyugal

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién

Es el acto de carcater votalicio, la
extincion del derecho solo se produe al
fallecimiento del usufructuario.

Solicitud de tramite

Tener al dia el pago del impuesto predial, 2 juegos
de la escritura publica o copia simple, si es el
propietario, si no es el propietario debe solicitar
mediante un documento firmado por un Abogado

Se revisa la documentacién previo a la inscripcion

Lunes a viernes de
800ama 12HOO
amy12H30a
16H00

si tiene
costo

de 12H00 a

24H00

Persona natural
ecuatoriana,  Persona
natural extranjera que|
deseen inscribir  este
contrato que se lo realiza
antes de establecer la
liquidacién  de  la
sociedad conyugal

Registro de la
Propiedad y
Mercantil

Av. 5 de Agosto y Francisco
Arcos Web
www.rioverde.gob.ec telf.
062744024/062744134

Oficinas del Municipio

No existe sistema que permita
evaluar la satisfaccion del usuario
por la atencién




Inscripcion de

Es el acto donde varios participantes o|
personas crean una sociedad mercantil,

Aprobacion mediante acta de resolucion emitida
por la Superintendencia de Compaiias, 2 juegos de
escritura de la constitucion, donde conste el

Lunes a viernes de

Toda persona que tenga

Registro de la

Av. 5 de Agosto y Francisco

No existe sistema que permita

para contratar y cumplir obligaciones, , " Se procede con la revision de la documentacion presentada|8:00ama 12H0O |sitiene | de 24H00a |formada una compadia Arcos Web v
Apertura de O | Solicitud de trémite |capital, el acta de la sesién ordinaria con el ! Propiedad y Oficinas del Municipio No 4 |evaluar a satisfaccién del usuario
e | cuyos titulares son los socios a través de e e oo e e | previo a la inscripcion amy12H30a  |costo 72H00 |dentro de la jurisdiccion|  Tyob o wwwrioverde.gob.ec telf. e
P acciones con lo cual se forma un capital numero d q con pafila v | 16H00 del canton Rioverde. 062744024/062744134 L4
° jurisdiccion o domicilio dentro del cantén
con un monto determinado.
Rioverde.
30
Es el acto donde los participantes o
socios de una determinda compafifa o
n "
X sociedad mercantil nombran a una Oficio firmado por el Presidente donde nombran al Lunes a viernes de Solo las personas g Av. 5 de Agosto y Francisco
Inscripcién de | persona que sea responsable de planear, e nombr - Registro de la No existe sistema que permita
i ’ ! . . | Gerente y este acepta, acta de Ia sesion ordinaria ) - : _ |800ama 12HOO [sitiene | de24H00a |hayan sido nombrados " Arcos Web ) . ema au )
Nombramiento de [o dirigir el grupo o socios y tomar| Solicitud de tramite Revision o verificacién de los requisitos, previo a la inscripcion Propiedad y Oficinas del Municipio No 6 |evaluar la satisfaccion del usuario
S o e e 0 donde fue elegido, nomina de los socios y copia de amy12H30a  |costo 72H00 |Gerentes  de  una| PRl wwwrioverde.gob.ec telf. o
- la cédula. 16H00 determinada compafiia. 062744024/062744134 P
necesario, en el caso de Compafifa de
Transporte, el Gerente es el
representante legal.
a1 P ©
Es el acto donde los participantes o
socios de una determinda compafifa o
X . N P o Lunes a viernes de Solo las personas q Av. 5 de Agosto y Francisco .
Inscripcién de [sociedad mercantil nombran a una Oficio firmado por el Gerente donde nombra al Registro de la No existe sistema que permita
. ° . . |8:00ama 12HOO [sitiene | de24H00a [hayan sido nombrados Arcos Web :
Nombramiento de [persona que sea el representante legall Solicitud de tramite |Presidente, acta de la sesién ordinaria donde fue| Revision o verificacién de los requisitos, previo a la inscripcién ° Propiedad y Oficinas del Municipio No 6 [evaluar la satisfaccion del usuario
Presidente  |ante terceros y ante toda clase de elegido, nomina de los socios y copia de la cédula amy 124302 costo 700 |Presidentes  de unal ooy voww rioverde,gob.ec telf or la atencion
v . gido, ¥ cop 16H00 determinada compaiia. 062744024/062744134 P
autoridades del orden administrativo o
urisdiccional
3 ’
Es el acto considerado como un contrato Revisar la documentacién respectiva como son los, )
X Lunes a viernes de : Av. 5 de Agosto y Francisco
Inscripcion  [bilateral, en que el vendedor queda ' habilitantes, impuesto predial a dia, certificado de gravamen - €l propietario de la| Registrodela No existe sistema que permita
. |Tener al dia el pago del impuesto predia y dos 8:00ama 12HOO |sitiene | de 24H00a Arcos Web v
Promesa de [obligado a vender el bien prometido y el Solictud de tramite ¢ vigente, pago de alcabalas, o utilidad de ser el caso, copias de propiedad de un lote de| Propiedad y Oficinas del Municipio No 1 [evaluar la satisfaccion del usuario
CompraVenta |comprador a pagar el justo precio Juegos de fa escritura piblica cédulas de quienes intervienen en el acto, previo a la| T Y 12H302 jcosto 720 Lerreno, urbano o rustico|  Mercanti wowewrloverdegob.ec telf. or la atencién
P " P26 Justo P e de . P 16H00 g 062744024/062744134 P
acordado en la promesa de compraventa inscripcion
3
Este acto es la particién de un bien
heredado, cuyo procedimiento pone fin a
) » CUyo procedimiento p Revisar la documentacién respetiva como son los habilitantes, | Lunes a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco §
Inscripcion - |la comunidad hereditaria, sustituyendo . . ’ < Registro de la No existe sistema que permita
¢ " . |Tener al dia el pago del impuesto predia  tres|impuesto predial al dia, certificado e gravamen vigente, pago|8:00am a 12HOO |si tiene | de 24H00a [Los o el heredero de una Arcos Web -
Particién  |la cuota obstracta que tenia cada| Solicitud de trimite pago ce " . Propiedad y Oficinas del Municipio No 22 [evaluar la satisfaccion del usuario
oo . ¢ juegos de la escritura publica de alcabalas o utilidad de ser el caso, copias de cédula de|amy12H30a  |costo 72H00 [ propiedad ‘ www.rioverde.gob.ec telf. !
Extrajudicial | heredero en la herencia por la titularidad : A s de Mercantil por la atencion
quienes intervienen en el acto previo a la inscripcion. 16H00 062744024/062744134
de bienes y derechos concretos a favor
de cada uno de ellos
3
Este acto es la retencin por orden €l propietario que no
udicial de un bien perteneciente a una haya  cumplido  sus|
J P ? § Lunes a viernes de va cump Av. 5 de Agosto y Francisco §
. |persona, para asegurar la satisfaccion de| Acta de embargo emitida por el Jusgado de X obligaciones de pago con| Registro de la No existe sistema que permita
Inscripcién . ! : Revisar la documentacién respectiva y se procede con la|8:00ama 12HOO |sitiene | de 24H00a Arcos Web -
una deuda, el pago de las costas| Solicitud de trémite |Coactiva de la Institucion o Entidad Publica o ! cualquier entidad|  Propiedad y Oficinas del Municipio No 2 [evaluar la satisfaccion del usuario
Embargo udiciales o el pago de Ia responsabilidad rivada que embarga inseripeion - amy 12H30a costo 7200 piblica o privada de su|  Mercantil ‘rioverde.gob.ec telf or la atencion
; © ¢l pago d POl P q & 16H00 P P 062744024/062744134 P
no cumplida en el tiempo estipulado de terreno o lote
un contrato, acuerdo o hipoteca hipotecado.
35
) Revisar la documentacion respectiva como sin los halitantes, | Lunes a viernes de ) Av. 5 de Agosto y Francisco
X Es el acto cuando el duefio de un predio ’ ) ) umentacion ress A - €l propietario de la| Registrodela No existe sistema que permita
Inscripcién " ' . |Tener al dia el pago de impuesto predial, 3 juegos|impuesto predial al dia, certificado de gravamen vigente, pago|8:00ama 12HOO |sitiene | de 24H00a |*' P " Arcos Web ) . ema au )
. |0 solar vende una parte proporcional del solicitud de tramite ; " propiedad de un lote de| Propiedad y Oficinas del Municipio No 16 |evaluar la satisfaccion del usuario
Desmembracién |1 °2 " de la escritura publica de alcabalas o utilidad de ser el caso, copia de cédula de|amy12H30a  |costo 7200 [ iea| e wwwrioverdegob.ec telf. oo
quienes intervienen en el acto previo a la inscripcion. 16H00 ' 062744024/062744134
36
€l propietario que no
Es una medida de carécter preventivo haya  cumplido sus|
Inscripcion ue impide disponer de traps aso de, Lunes a viernes de obﬁ aciones Ze agocon| Registrodela | A5 98 Agostoy Francisco No existe sistema que permita
cripcid que Impide disps P . |oficio emitido por el Consejo de la Judicatura o la| Revisar la documentacién respectiva y se procede con la|8:00ama 12HOO |sitiene | de 2aH00a |°° & pag gist Arcos Web . aue p
Prohibicion de | dominio de bienes muebles o inmuebles| solicitud de tramite / o cualquier entidad|  Propiedad y Oficinas del Municipio No 25 [evaluar la satisfaccion del usuario
Enajenar | en los casos que existan deberes juridicos Fiscalta General del Estado nseripeion . amy12H30a - |costo 700 siblica o privada de su|  Mercantil v rioverde.gob.ec telf. or la atencion
g 9 : 16H00 P P 062744024/062744134 P
pendientes. terreno o lote
hipotecado.
37
la  propiedad tambien llamada Rewsar la documentacion respectiva, como son los,
- . Lunes a viernes de ! Av. 5 de Agosto y Francisco )
Inscripcion - |condominio, es la aplicacion de la : _ ) tantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen - Los o el propietario de| Registro de la No existe sistema que permita
° . |Tener al dia el pago de impuesto predial, 3 juegos| 8:00ama 12HOO |sitiene | de 24H00a " Arcos Web - au
Derechode  |comunidad al derecho de  dominio,| Solicitud de trémite : wgen(e, pago de alcabalas o utilidades de ser el caso, copia de un lote de terreno,| Propiedady Oficinas del Municipio No 1 |evaluar la satisfaccion del usuario
Copropiedad [cuando pertnece a mas de un dela escritura plblica cédula de quienes intervienen en el acto previo a la|T¥12H30a jcosto 72HO0 1 bano o rustico, Mercantil wawrioverde gob.ec telf or la atencion
prop " ge P 16H00 - 062744024/062744134 P
propietario. inscripcion.
38
Es el acto donde varios participantes o .
§ particip; 2 juegos de escritura de la cancelacon de la y Todas las personas que §
" personas cierran una socieda mercantil o . P A L Lunes a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco .
Cancelacién de : inscripcion de constitucion, el acta de la sesion . ) - tengan formada una| Registro de la No existe sistema que permita
°nde lcancelan la inscrpcion  de una| . ; ) : Se procede con la revision de la documentacion presentada|8:00ama 12H0O |sitiene | de 24H00a ” " Arcos Web ) . ema au )
Inscripcién . "2 Solicitud de tramite [ordinaria con el nimero de socios que confoman ! compafiia dentro de la| Propiedad y Oficinas del Municipio No 1 |evaluar la satisfaccion del usuario
e | comstitucién que no procede su creacion B I e e oo |previo a a inscripcién. amy12H30a  |costo 7200 [ e o] e wwwrioverde.gob.ec telf. Pl
P por no cumplir sus obigaciones mpania v 12] 16H00 b 062744024/062744134 P
canton Rioverde Rioverde.
especificdas.
39
E | to lunt: s te
s el acto por voluntad de las partes o vendedor o
contratantes, donde se acuerda que el )
Revisar la documentacion respectiva, como son los, propietario de un lote de|
acto juridico se acordo en una Lunes a viernes de Av. 5 de Agosto y Francisco
; habilitantes, impuesto predial al dia, certificado de gravamen terreno, urbano o rustico|  Registro de la No existe sistema que permita
Resiliacién de | compraventa, se deja sin efecto toda| . . |Tener al dia el pago del impuesto predial y 3| 8:00ama 12HOO | sitiene | de 24H00a  ruste ] Arcos Web ) ome A )
’ e Solicitud de trmite || vigente, pago de alcabalas o utilidad de ser el caso , copias de que deseen dejar sin| Propiedady Oficinas del Municipio No 1 |evaluar la satisfaccion del usuario
Compra Venta | obligacion o acuerdo, la rescision puede juegos de la escritura B o0 cotas (e amy 124303 costo | 72Hop |dhe deseen el enl e wwwrioverde.gob.ec telf. e
darse a causa de lesion o incumplimiento a y P 16H00 P’ 062744024/062744134 P

40

de algin pago estiupulado en la
compraventa, etc.

inscripcién.

por la voluntad de las|
partes




Permite a el o a los de los coactivados
realizar el levantamiento de las medidas

Inscripcion cautelares interpuestas por juzgado de

Oficio emitido por el Consejo de la Judicatura o la

Lunes a viernes de

Todo coactivo que tenga
inscrita una_ prohibicin

Registro de la

Av. 5 de Agosto y Francisco

No existe sistema que permita

! uzgado . |Fiscalia General del Estado o luzgados de|Se verifica el oficio o providencia emitida y se procede con la|8:00am a 12HOO |sitiene | de 24H00a |de enajenar, por falta de| " Arcos Web - ema au
Levantamiento de [coactiva de entidades bancarias unidad| Solicitud de tramite : o e o : - Propiedad y Oficinas del Municipio No 1 18 | evaluar la satisfaccion del usuario
e e e Coactivas de cualquier entidad publica o privadal inscripcion. amy12H30a  |costo 7200 [pago o haberes| ot www.rioverde.gob.ec telf. e
J " P a que hubiese emitido la prohibicion. 16H00 pendiente o procesos 062744024/062744134 P
esta libre de las obligaciones pendiente <
en cualquier y se encuentran canceladas.
a
€l tario de un lot
Se hace la rectificacién de un lote de propietario ce un fote
- ° Revisar la documentacién requerida como son los habilitantes, | Lunes a viernes de de terreno, urbano o Av. 5 de Agosto y Francisco )
Inscripcion trreno urbano o rural con escritura . ) ! " . ) Registro de la No existe sistema que permita
« ren . |Tener al dia el pago de impuesto y 3 juegos de la|los impuestos prediales al dia, certificado de graven en|8:00ama 12HOO |sitiene | de 24H00a |rustico que tenga error] " Arcos Web - ema au
Rectificacion de [ piblica registrada que tiene errores con| Solicitud de trémite | o 2 ¢ s Im ) Propiedad y Oficinas del Municipio No o 5 |evaluar la satisfaccion del usuario
e e e oo escritura publica vigendia, copia de cedula de quienes intervienen en el acto y{amy 12H30a | costo 72H00 [en sus linderos en laf T oPiene wwwrioverde.gob.ec telf. bt
e P en la inscripcion 16H00 escritura  de  compra 062744024/062744134 P
- venta
£l usuario se acerca a la oficina de Avalios y catastros con| NS 2 viemnes de Usuario que poseen un Av.5 de Agosto y Francisco No existe sistema que permita
Certificado de | Documento que certifica el nombre, drea M 8:00ama 12HOO |sitiene | de 12H00 a que p Avaltos y Arcos Web auep
c " ‘ Solicitud de tramite | Copia de cédula, pago de impuesto al todo los documentos habilitantes para otorgarle el servicio bien catastrado  dentro Oficinas del Municipio No 7 647  evaluar Ia satisfaccion del usuario
Propiedad |y Avalio de un predio e amy12H30a |costo 2amop [blen coasiado o Catastros wwwrioverdegob.ec telf. e
- o 16H00 062744024/062744134 P
) ) Lunes a viernes de Usuarios que vayan a Av. 5 de Agosto y Francisco )
El usuario se acerca a Avallios y Catastros con documentos . . No existe sistema que permita
Certificado para el | Documento que certifica que un predio ) ) ' : ¢ ) 8:00ama 12HOO [sitiene | de 12H00a |realizar el trAmite de|  Avaltosy Arcos Web ) - ema au
A Solicitud de tramite | Copia de cédula, pago de impuesto al dia habilitantes para ingresarlos al Sistema, para que el MAGA! jzar el ° Oficinas del Municipio No 6 67 |evaluar la satisfaccion del usuario
MAGAP e encuentre en area rural s o amy12H30a |costo 24H0OH  |Escrituracion e dreas|  Catastros wwwrioverde.gob.ec telf. it
P 16H00 Rurales en el MAGAP 062744024/062744134 P
44
Av. 5 de Agosto y Francisco
Lunes a viernes de Usuarios que van realizar|
Trémite que se realiza para generar el Pago de impuesto del Gltimo afio, copia de cédula|Se generan en el sistema las alcabalas y la utilidad el usuario - a ° ) Arcos Web No existe sistema que permita
Traspaso de , ° ) ‘ 8:00ama 12HOO [sitiene | de 12H00a |una venta de un predio|  Avaltiosy de.gob.ec telf v
pago por Alcabala y Utilidad de un| Solicitud de trémite |del vendedor, copia de cédula del comprador,|cancela en recaudacion para que continue el tramite en la www.rioverde.gob.ectelf. | oficinas del Municipio No 10 683 evaluar la satisfaccién del usuario
Dominios : ° . : amy12H30a  |costo 24H00 [Urbano y Rural dentro|  Catastros 062744024/062744134 i
Traspaso de Dominio minuta certificad de gravamen Notaria Jo por la atencion
16H00 del canton Rioverde
A5
Planos aprobados, minuta, pago por aprobacion ) Lunes aviernesde| s Av. 5 de Agosto y Francisco
- ‘ ! El usuario se acerca con los documentos aprobados por| ) No existe sistema que permita
Trémite que se realiza para ingresar los . |de planos, copia de cédula, memorando de Ia ) 8:00ama 12HOO | tiene| de 12H00a |Usuarios que desean|  Avaltiosy Arcos Web v
Ingreso al Sistema : Solicitud de trémite ) ; Planificacion, para ser ingresados al sistema para emitir el Oficinas del Municipio No 1 133 evaluar Ia satisfaccion del usuario
predios al drea Rural o Urbana Direccién de Palanificacidn y Proyectos solictando | 2% /¢8I0 P22 “br MEresa on @ - amy 12H30a cost | 24HO0 | catastrar su predio Catastros wwwrioverde.gob.ec telf. o
el ingreso al sistema P! Y - 16H00 0 062744024/062744134 L4
46
. L - Posesionarios de predios| .
- ) , A £l usuario se acerca a la oficina para iniciar el tramite de| Lunes a viernes de ) Av. 5 de Agosto y Francisco )
S Trémite que se realiza para comenzar la Pago de impuesto al dia, copia de cédula, papel de ° municipales que desean ) No existe sistema que permita
Inicio de trmite [ c 94° . - - a4 arrendamiento para proceder a cancelar el pago por| 8:00ama 12HOO | sitiene | de 12H00a © Avaltios y Arcos Web ) . ema au )
escriturizacion  de un bien Urbano| Solicitud de trémite [votacion,  Declaracién Juramentada,  Plano ¢ comenzar el trémite de| Oficinas del Municipio No 0 80 |evaluar la satisfaccién del usuario
de Arrendamiento | A oo de o porcentaje de arrendamiento, desples se acerca al| amy12H30a | costo | 2400 |OMeneer & HEME (O carastros wwwrioverde.gob.ec telf. Pl
s & departamento Jurfdico para la elaboracién del contrato 16H00 . 062744024/062744134 P
predio Urbano
a7
P
Tramite que se realiza para la venta de Se recibe la carpeta del usuario duefio del tramite deLunesa viernes de osesionarios de predios, Av. 5 de Agosto y Francisco
predios  municipales  urbanos  a rect 3 municipales que solicitan ) No existe sistema que permita
° ) . . : ) se emiten los a la|8:00ama 12H0O | sitiene | de 12H00a Avaltios y Arcos Web ) . ema au )
Venta de Terrenos | posesionrios, pasando por la Comisién| Solicitud de tramite | Carpeta comprada en ventanilla por el usuario i Ia venta de solares por| Oficinas del Municipio No 0 66 |evaluar la satisfaccion del usuario
B e Comisién de Terrenos par a el informe favorable para su|amy 12H30a costo | 2amo0 | % Ve T S05ES POl catastros wwwrioverde.gob.ec telf. o
nos p: P! respectiva aprobacién por el Concejo Cantonal 16H00 4 P! 062744024/062744134 P
- con requisitos pre establecidos. area Urbana
Medicion de [ Trémite que se realiza para verifiar las £l usuario se acerca con los documentos habilitantes, el W15 2 viernes de Usuarios que necesitan Av.5 de Agosto y Frandisco No existe sistema que permita
. a i . . | copia de cédula, certificado de posesion emitido ’ * ©!l 8:00ama 12H0O | sitiene | de 12H00 a |verificar las medidas de|  Avaliosy Arcos Web o oma aue )
terrenos en drea | medidas de los predios urbanos en el| Solicitud de tramite ; , Inspector se traslada al terreno para realizar la inspeccion y| Oficinas del Municipio No 8 533 evaluar la satisfaccién del usuario
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